Sukladno Clanku 4. stavak 2. Zakona o pravu na pristup informacijama (Narodne
novine, br. 172/03, 144/10, 37/11, 77/11) ravnateljica Skole za klasi¢ni balet, Zagreb,
[lirski trg 9, 4. sije€nja 2011. godine, donosi

KATALOG INFORMACIJA
L UVODNE NAPOMENE

Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, kojima raspolaze i
koje nadzire Skola za klasi¢ni balet, Zagreb, Ilirski trg 9 (u daljem tekstu: Skola).
Katalog informacija sadrzi sistematizirani pregled informacija s opisom sadrzaja,
namjenom, na¢inom davanja i viemenom ostvarivanja prava na pristup.

Skola, kao javna ustanova, omogucuje pristup informacijama:
1. putem sluzbene web stranice Skole - www.skolazaklasicnibalet.hr
- informacije o ustrojstvu Skole
- informacije o opéim aktima Skole
- informacije o aktivnostima Skole
- informacije o ucenickim aktivnostima i postignu¢ima
- informacije o zaposlenicima
- informacije o nacinu i pravilima obrazovanja
- informacije o natje¢ajima za popunu radnih mjesta u Skoli
- objave - priopcenja za javnost
2. neposrednim pruzanjem informacija korisniku prava na informaciju koji je podnio
zahtjev za pristup informacijama
uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazene informacije
4. dostavljanjem pisane informacije, preslika dokumenata koji sadrze trazenu
informaciju ili drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev za pristup
informaciji
5. odrzavanjem tiskovnih konferencija 1 davanjem informacija sredstvima javnog
priop¢avanja.

(98]

1. OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Skola za klasiéni balet je umjetni¢ka, plesna kola.
Skola za klasiéni balet osnovana je Odlukom o ukidanju koju je 31.8.1999. godine
donijela SkupStina Grada Zagreba.
Skola za klasiéni balet zapoéela je s radom
Dijelatnost Skole:
- osnovnoSkolsko plesno obrazovanje uc¢enika
- srednjoskolsko plesno obrazovanje u¢enika u programu
a) plesac klasi¢nog baleta
b) plesac narodnih plesova
za stjecanje srednje strucne spreme,
- ostvarivanje plesnog obrazovnog programa za djecu predskolskog
uzrasta
- srednjoskolsko obrazovanje odraslih.
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Skola za klasiéni balet izvodi djelatnost obrazovanja kao javnu sluzbu.

Sjediste Skole je u Zagrebu, Ilirski trg 9.

Skola izvodi djelatnost osnovnoskolskog i srednjoskolskog obrazovanja u Zagrebu,
Gundulic¢eva ulica 23a.

I1I. POSLOVI U OKVIRU DJELATNOSTI

- upisi i ispisi iz Skole s vodenjem odgovarajuée evidencije i dokumentacije

- organizacija 1 izvodenje nastave i1 drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s
ucenicima te vodenje evidencija

- vrednovanje 1 ocijenjivanje ucenika te vodenje evidencija o ucenickim
postignu¢ima

- provodenje pedagoskih mjera i vodenje evidencije o njima

- organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencija o njima

- izdavanje javnih isprava i drugih potvrda

- upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u elektronicki upisnik
ucenika.

IV.  USTROJSTVO I ORGANIZACIJA RADA

Unutarnje ustrojstvo Skole:

1. stru¢no pedagoska sluzba

2. administrativno- tehnicka sluzba

Skolom upravlja Skolski odbor, a ravnatelj je poslovodni i stru¢ni voditelj Skole.

V. SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, kojima raspolaze 1
koje nadzire Skola, kako slijedi:

A) —pregled informacija

B) — opis sadrZaja informacija

C) —namjena informacija

D) —nacin osiguravanja prava na pristup informacijama.

A. PREGLED INFORMACIJA

Skola za klasiéni balet posjeduje, raspolaZe i nadzire informacije o:
- ustrojstvu i nadleznosti Skole
- zaposlenicima
- aktivnostima Skole
- op¢im idrugim aktima
- mnacinu 1 pravilima obrazovanja
- ucenickim aktivnostima
- meduinstitucionalnim aktivnostima Skole.
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B) OPIS SADRZAJA INFORMACIJA

- ustrojstvo i nadleZznost Skole — djelokrug rada ustrojbenih jedinica

- zaposlenici — natjecaji za popunu radnih mjesta, popis zaposlenika, osnovni
podaci, zvanja, kontakt zaposlenika

- aktivnosti Skole — na nastavnom, struénom i drustvenom planu (godisnji
plan 1 program rada, realizacija godiSnjeg plana i programa, Skolski kurikulum)

- op¢iidrugi akti — Statut, pravilnici, poslovnici, naputci

- nadin 1 pravila obrazovanja — akti koji ureduju podrucje obrazovanja, odluke
o pravilima 1 obvezama tijekom obrazovanja, partipacija ucenika, pedagoSke mjere,

- ucenicke aktivnosti — javni nastupi, stru¢na praksa, Vijece ucenika

- meduinstitucionalna aktivnost Skole — suradnja sa $kolama, udenitkim
domovima 1 drugim ustanovama, pravnim 1 fizickim osobama u Gradu Zagrebu,
Republici Hrvatskoj 1 u inozemstvu.

C) NAMIJENA INFORMACIJA

Namjena infornmacija, u smislu Kataloga, je osiguravanje prava na pristup
informacijama, sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama 1 drugim
propisima.

D) NACIN OSIGURAVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACITJAMA

Pravo na pristup informacijama, iz ovog Kataloga, ostvaruje se na nacin i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za
ostvarivanje prava na pristup informacijama.

Sluzbenik za informiranje je ovlastena osoba za ostvarivanje prava na pristup
informacijama.

Zahtjev se podnosi:

1. pisanim putem na postansku adresu: Skola za klasi¢ni balet, Zagreb, Ilirski trg 9

2. elektronickim putem na mail adresu: skola@skolazaklasicnibalet.hr

3. telefonskim putem na telefon broj 01/4851320 u uredovno vrijeme

4. telefaxo na broj: 01/4851320

5. usmenim putem: osobno na zapisnik u sluzbenim prostorijanma Skole, svakog
radnog dana u uredovno vrijeme.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup
informacijama.

Pri ostvarivanju prava na pristup informacijama podnositelji zahtjeva oslobodeni su
plac¢anja upravnih pristojbi, ali su duzni snositi stvarne materijalne troskove nastale u
svezi ostvarenja prava na pristup informacijama.

Korisniku prava na informacije Skola, kojem je omoguéen pristup informaciji
izradom preslika dokumenata koji sadrze traZzenu informaciju, naplacivati e se
naknada stvarnih materijalnih troSkova u skladu s Krirerijima za odredivanje visine
naknade iz Clanka 19. stavka 2. Zakona o pravu na pristup informacijama.
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Skola ée podnositelju zahtjeva omoguéiti pravo na pristup informaciji u zakonskom
roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva, osim u slucajevima kada je
ovlastena, prema Zakonu o pravu na pristup informacijama, produziti navedeni rok do
30 dana.

Skola ée podnositelju uskratiti pravo na pristup informacijama u slu¢ajevima koji su
zakonom propisani kao izuzeci od prava na pristup informacijama.

VI.  1ZUZECI OD PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Skola ée uskratit pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti
sukladno zakonu ili opéem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje
tajnost podataka ili je zaSti¢ena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih
podataka.
Skola ée uskratiti pristup informaciji ako postoje osnove sumnje da bi njezino
objavljivanje:

1. onemogucilo u¢inkovito, neovisno 1 nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog
pravno uredenog postupka, izvrSenje sudske odluke ili kazne

2. onemogucilo rad tijela koji vrSe upravni nadzor, odnosno nadzor zakonitosti

3. povrijedilo pravo intelektualnog vlasniStva, osim u slucaju izriitoga pisanog
pristanka autora ili vlasnika.
Skola ée uskratiti pristup informacijama koje se tidu svih postupaka koje vode
nadlezna tijela u predistraznim i istraznim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka,
a iznimno ¢e se omoguciti pristup navedenim informacijama ako je takvo postupanje
u interesu javnosti 1 nuzno za postizanje zakonom utvrdene svrhe te razmjerno cilju
koji treba postici.
Ako odredena informacijama sadrzi 1 podatak klasificiran stupnjem tajnosti,
neklasificirani dijelovi informacije ucinit ¢e se dostupnim.

U postupku ostvarivanja prava na pristup informacijama primjenjivat ¢e se odredbe
Zakona o op¢em upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09 ) osim u slucajevima
kada je druk¢ije propisano Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Pri obradivanju, koridtenju i raspolaganju informacija kojima Skola raspolaze
obvezno je postupati u skladu s vaze¢im zakonskim odredbama, a osobito u skladu s

odredbama Zakona o zastiti osobnih podataka (Narodne novine, br. 103/03, 118/06,
41/08, 130/11).

Ravnateljica:

LIDIJA TRESCEC — BOBETKO

Klasa: 602-01/01-11/2
Urbroj: 251-99-01-11-5
Zagreb, 4. sijecnja 2011. godine
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ZAHTIEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Podnositelj zahtjeva:

(ime i prezime, tvrtka, naziv)

(adresa — sjediste)

(teleﬁn, e-mail)

(naziv tijela javne vlasti)

(sjediste tijela javne vlasti)

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Podatci koji su vazni za prepoznavanje informacija:

Nacin na koji zelim pristup informaciji (zaokruziti):
1. neposredno pruzanje informacije
2. uvid u dokumente 1 preslika dokumenata koji sadrze trazenu informaciju
3. dostava preslike dokumenata koji sdrze trazenu informaciju

(vlastorucni potpis podnositelja zahtjeva)

U , dana godine

Napomena:
Tyelo javne vlasti ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troSkova od
podnositelja zahtjeva u svezi s pruzanjem i dostavom trazene informacije.
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