
Na osnor.u dlanka 15. stavka 2. Zakora o javnoj nabavi Q'{arodne novine, broj 120/16)

Skolski odbor Skole za klasidni balet, i'agr"U, ttiitti trg 9 (u daljnjem tekstu: Skola;' na

pii.Afogt""nateljice, dana 19' lipnja 2Ol7 ' godine' donosi

PRAVILNIK
oPROVEDBIPOSTUPAKAJEDNoSTA\TNENABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog' namjenskog i svrhovitog

trosenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi

stvaranju ugovomog odnosa ,u nTauu.u robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do

200.000,00 krru rioubal.u roba i usluga, odnosno 500'000,00 kuna za nabavu radova (u

daljnjem tekstu: jednostavna nabava) ,uiq" sukladno odredbama Zakota o javnoj nabavi ne

po ttoi i obv ezaprovedbe po stupaka j avne nab ave'

U provedbi postupaka nabare rote, radova i usluga osim ovog Pravilnika' obvezno je

primjenjivati i a*g.^uuz"Le zakonske i fodratconske-akte, kao i interne akte koji se odnose

na pojedini predmet nabave u smislu pisebnih zakona (npr' Zakon o obveznim odnosima'

Zakono prostornom uredenju i gradnji i dr')

II . SPRJEEAVANJE SUKOBA INTERESA

eianat z.

o sukobu interesa na odgovarajuii se nadin primjenjuju odredbe zakorra o javnoj nabavi'

m.POKRETANJEIPRIPREMAPOSTUPKAJEDNOSTA\TNENABAVE

etanat:.

Pripremuiprovedbupostupakajednostavnenabave,vrijednostijednakeilive6eodT0.000'00
kuna provodi strudno povjerenstvo naruditelja koje imenuje ravnatelj/ica Skole internom

odlukom, te odreduje "ito". obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave'

ovlasteni predstarmici naruditelja mogu uiti i *rrg. trob., ako imaju utjecaj na odludivanje

i/ili druge iadnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave'

our.rJi ovlasii ovlastenih predstavnika naruditelja su:

- pripremu portrptu jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave'

potrebnog sadrLaia dokumentacije/uputa za [rikupljanje ponuda' tehnidkih specifikacija'

'porrrraU""'it tro5kovnika i ostalih dokumenat a v ezarihuz predmetnu nabavu

- provedba postupt a jednostavne nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim

subjektima ru aouriv nadin, otvaranje fristiglih qonlQ sastavljanje zapisnika o otvaranju'

pregledu i ocjeni pon rdu, rangiranje pot,rau ti*uatto kriteriju za odfuir ponuda' prijedlog za

odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odubit i uvjetima propisanim

dokumentacij o*lrrp',rt#a za prikuplj anj e ponuda ili ponistenj e postupka.



\'

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje dva (2)

ovla5tena predstarmika, od kojih jedan (1) moZe imati vaZe6i certifikat na podrudju javne

nabave u postupcima jednostavne nabave procijenjene wijednostiiznad 70.000,00 kuna.

Pripremu i provedbu jednostavne nabave jednake ili ve6e 20.000,00 kuna, a manje od

70.000,00 kuna provode ovla5teni predstavnici prema Planu nabave naruditelja.

Priprema i provedba jednostavne nabave do 20.000,00 kuna provodi se sukladno dlanku 5.

ovog Pravilnika.

ilanak 4.

Odgovorna osoba naruditelja donosi Odluku o imenovanju strudnog povjerenstva jednostavne

nabave jednake ili ve6e od 70.000,00 kuna, koja obavezno sadtLi:

- naziv predmeta nabave

- procijenjenu vrijednosti nabave

- podatke o osobama koje provode postupak

a moLe sadrZavati i podatke o ponuditeljima kojima 6e se uputiti poziv na dostavu ponude te

ostale bitne podatke.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVE CIJA
PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI MANJA OD 2O.OOO,OO KLINA

Clanak 5.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, provodi se

izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po

vlastitom izboru.
NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina" jedinidnih cijena, ukupna cijena, roku i mjestu

isporuke, nadinu i roku platanja, gospodarskom subjektu - dobavljadu.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVE CTIN JE

PROCIJENJENA VzuJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 2O.OOO,OO KLINA, A MANJA
oD 70.000,00 KUNA

Clanak 6.

Nabal.u radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 20.000,00 kuna, a
manja od 70.000,00 kuna, naruditelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje dva (2)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
Poziv na dostalu ponuda upu6uje se na nadin koji omogu6uje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostarmica, povratnica, izvje56e o uspje5nom

slanj u telefaksom, potvrda e-mailom).
Poziv na dostar,.u ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog naruditelja, opis predmeta

nabave, tro5kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traLi), rok za dostavu ponude i nadin
dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke po5te.

Rok za dostal.u ponuda ne smije biti kra6i od 8 dana od dana upudivanja poziva.

JE



Za odabt ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja.
U pripremi i provedbi postupka sudjeluje povjerenstvo od najmanje (2) dva dlana od kojih
jedan moLe imativaZeli certifikat u podrudju javne nabave.
Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje5de o uspjesnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.
Nabava vrijednosti jednake ili ve6e od 20.000,00 kuna, amanja od 70.000,00 kuna, provodi
se zakljudivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.
Ugovor potpisuj e ravnatelj /ica Skole.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog natjecanja, poziv na dostar,u
ponuda moZe se uputiti jednom (1) gospodarskom subjektu, u sludajevima:

- kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod zaStite iskljudivih prava i na temelju
iskljudivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vje5taka, usluga tekuieg odrLavanla kod kojih je uvjet da

\v ponuditelj posjeduje odredeno ovla5tenje za obavljanje poslova

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cj elina

- kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sludajevima po odluci
naruditelja.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 7O.OOO,OO KUNA, A MANJA
oD 200.000,00 (500.000,00) KtrNA

ClanakT.

Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili ve6e od 70.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 ktna za nabavu robu i usluga odnosno do 500.000,00 kuna zaradove, naruditelj
Salje poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekata po vlastitom

\- izboru.
Poziv na dostavu ponuda upuduje se na nadin koji omoguiuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje5de o uspje5nom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).
Poziv na dostalu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog naruditelja, opis predmeta
nabave i tro5kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traLi), rok za dostar.,u ponude (datum i
vrijeme), nadin dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu
ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu,
broj telefona i adresu elektronidke poSte.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od osam (8) dana od dana upu6ivanja odnosno
objavljivanj a poziva za dostal.u ponuda.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traienim
uvjetima naruditelja.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave r razini trZi5nog natjecanja, poziv na dostal.u
ponuda moile se uputiti jednom (1) gospodarskom subjektu, u sludajevima:



- kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetni(ki razlozi. kod za5tite iskljudivih prava i na temelju

iskljudivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga,

zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovaila, konzultantskih usluga,

konzervatorskih usluga, usluga vje5taka, usluga tekuieg odrLavanja skloni5ta kod kojih je

uvjet da ponuditelj posjeduje ovla5tenje za obavljanje poslova

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, apovezanih

funkcionalnih ili prostomih cj elina

- kao i u sludaju provedbe nabave kojazaht4eva Zurnost te u ostalim sludajevima.

VII. RAZLOZI ISKLJUEENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

ilanak 8.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili ve6e od 20.000,00 kuna, Naruditelj moZe u

pozi1u za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz

shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

ilanak 9.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili vede od 20.000,00 kuna, Naruditelj u postupku

jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traiiti jamstvo za ozbilinost ponude,

Ju*rtuo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

i jamstvo o osiguranju za pokri6e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovaraju6i nadin

primjenjuju odredbe Zakonao javnoj nabavi.

VIII. ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

ilanak 10.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve6e od 70.000,00 kuna na odredbe o

zaprimanju dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrZaju i nadinu izrade te nadinu dostave

ponuda na odgovaraju6i se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

2a jednostavne nabave vrijednosti do 70.000,00 kuna ponude se zaprimaju na dokaziv nadin

(osobna dostava, dostava po5tom i sl.).

IX. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

elanak 11.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili
ve6e 70.000,00 kuna.

Otvaranje ponuda moLe biti javno.

Kod postupaka nabava iz stavka 1. ovog dlanka najmanje dva (2) ovla5tena predstavnika

naruditelja otvaraju ponude u roku od tri (3) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome

sastavljaju zapisnik.
U sludaju odbijanja ponuda odgovaraju6e se primjenjuje odredbe Zakona o javnoj nabavi.



Struino porjerenstvo naruditelja pregledava i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta r zahtlevaiz
pozir a na dostaru ponuda.

L posrupku pregleda i ocjene ponude sudjeluje najmanje jedan ovla5teni predstavnik

naruditelia koji posjeduje vaZeii certifikat u podrudju javne nabave.

Fosrupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju strudne osobe i /ili strudne sluZbe naruditelja, te

ako je potrebno neovisne strudne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.

X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak12.

Kriterij za odabir ponude je najnlLacijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se

koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke

osobine, operativni tro5kovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i
dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabraru
ponudu.

XI. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

elanak 13.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve6e 70.000,00 kuna, naruditelj na osnovi
rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se

temelji na kriteriju zaodabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:
- podatke o naruditelju,
- predmet nabave zakoje se donosi obavijest,
- naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
- razloge odbijanja ponuda,
- datum dono5enja i potpis odgovome osobe.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
u ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na

dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje5nom slanju telefaksom, potvrda e-

mailom, objavom na intemetskim stranicama naruditelja).
Rok za dono5enje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi deset (10) dana od isteka
rokaza dostavu ponuda.
Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvr5enom
dostavom na dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

elanak 14.

Naruditelj 6e poni5titi postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve6e od 70.000,00
kuna iz ruzlogapropisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi.
Ako postoj e razlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode donosi
Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o poni5tenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi:
- podatke o naruditelju



/

- predmet nabave
- obavijest o poniStenju
- obr azlo Lenj e r azlo ga p o ni Stenj a

- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.
Rok za dono5enje Obavijesti o poni5tenju postupka
dana od isteka rokaza dostavu ponuda.

jednostavne nabave iznosi deset (10)

Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje5de o uspjesnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na intemetskim stranicama naruditelja).

XII PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

itanat< tS.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet
stranicama Naruditelj a

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnoj plodi Skole.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik postupku javne nabave
roba, radova i usluga male vrijednosti (klasa:601-06114-01106, urbroj: 251-99-05-14-101) od
30. listopada 2014. godine.

Klasa: 601 -09 I 17 -0 1/05

Urbroj : 251 -99 -01 -17 -7 0

Zagreb,19. lipnja 2017. godine

Predsj ednica Skolskog odbora:

ANA SAMOVOJSKAt\(ffM I4l'-.
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Predsj ednica Skolskog odbora:

ANA SAMOVOJSKA
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Ravnateljica:

LIDIJA TRESCEC _ BOBETKO
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Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave objavljen je na oglasnoj plodi 19. lipnja a

2017 . godine te je stupio na snagu 27 .liprya2017 . godine.

Klasa: 601-09 I 17 -01 106

Urbroj : 25 l -99-01 -17 -7 0

Zagreb,2T.lipnja2}lT.godine ..i..

Ravnateljica:

LIDIJA TRESCEC - BOBETKO
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