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Na temeuu ёlanka 24.iこ1.185。 St江■a Skole za klasiёni bdet,Skolski odbor na 06.可 eddci

odrЙantt dana 28.01.2022.donioje

POSLOVNIK
O RADU NASTAVNICKOG

I

RAZREDNOG VIJECA

I.TEⅣIELJ:NE ODREDBE

ilanak 1.

Nastavnidko vijede jest temeljno strudno-pedagoSko tijelo, a dine ga: nastavnici,
strudni suradnici i ravnatelj.

Razredno vijede je strudno-pedago5ko tijelo, a dine ga svi nastavnici jednog razrednog
odjeljenja.

Nadin i djelokruga rada Nastavnidkog i Razrednog vijeda regulira se u skladu sa

Zakonom i Statutom Skole.

ilanak 2.
Poslormikom o radu Nastavnidkog i Razrednog vije6a (u daljnjem tekstu: Poslovnik)

ureduje se:

- pripremanje sjednica Nastavnidkog vije6a i Razrednog vije6a,
- sazivanje sjednice,
- vodenje sjednice i postupak odludivanja,
- prava i duZnosti dlanova Nastavnidkog vije6a i Razrednog vije6a,
- druga pitanja znalajna zarad i odludivanje na sjednicama Nastavnidkog vije6a i Razrednog
vijeda,

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na mu5ki i Zenski spol.

dlanak 3.
Clanovi Nastavnidkog vije6a, Razrednog vijeia i druge osobe koje prisustvuju i

sudjeluju u radu Nastavnidkog vijeia i Razrednog vijeda duZni su se pridrZavati odredbi ovog
Poslovnika.

O pravilnoj primjeni ovog Poslovnika brinu se ravnatelj i razrednici.

IIoSJEDNICE NASTAVNICKOG VIJECA I RAZREDNOG VIJECA

dlanak 4.
Nastavnidko vije6e i Razredno vijeie rade na sjednicama koje se sazivaju prema

Godi5njem planu i programu rada i prema potrebama. U pripremanju sjednica sudjeluju
ravnatelj Skole, voditelj smjene odnosno razrednik.

Sjednicama Nastavnidkog vijeda i Razrednog vijeda osim njegovih dlanova mogu biti
nazodne i druge osobe pozvane od strane ravnatelja odnosno razrednika.

Sjednice se, u pravilu, odrZavaju u prostorijama Skole.
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Clanak 5.

Sjednice Nastavniё kog v」 c6a sttiva ravnatel,a tteddce Rttrednog vtteCa saziva

rttrednik SVakOg rttrednOg Ottela.

POZiV Za ledniCu ObjⅣ lj司 e Se na OglaSnOj p10こ i u ZbOmiCi・          |

U htnim Situ“ 巧ama te pOSebn0 0prⅣ danim raZ10Zima,可 edniCa Se mOZe SaZVati i/ili

od琵試 i teleお nsHm p■ em ili elektronskim kttlalima komunikac」 e。

POZiV Za ttedniCu SadrZi Vrileme O“ ЙaVa町 a ttedniCe,mjCSt0 0drЙ aVanJa tC pred10Zeni

dnevnl red.

tlanak 6.

Materijal za sjednicu Nastavnidkog vijeia duZan je obrazloZiti ravnatelj ili druga
osoba, odnosno nositelj zadataka^ a za sjednicu Razrednog vijeda razrednik ili druga osoba
nositelj zadatka.

1. TIJE]KISJEDNICE

ilanak 7.
Sjednici Nastavnidkog vijeda predsjedava ravnatelj Skole, a sjednici Razrednog vije6a

razrednik razrednog odj ela.
Za sludaj sprijedenosti ravnatelja ili razrednika, pripremu i vodenje sjednice obavlja

opunomo6eni radnik Skole odnosno zamjenik razrednika.

dlanak 8.
Pravo odludivanja na sjednici imaju samo dlanovi Nastavnidkog vijeia odnosno

Razrednog vijeia.
Ostali prisutni imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost ravnatelja

odno sno razrednika, ali b ez prava odludivanj a.

ilanak 9.
Prije otvaranja sjednice ravnatelj odnosno razrednik (u daljnjem tekstu:

predsjedavaju6i) provjerava je li na sjednici tazodna potrebna veiina dlanova Nastavnidkog
vije6a odnosno Razrednog vije6a i utvrduje imena nenazodnih.

Predsjedavajudi utvrduje koji su od nenazodnih dlanova svoj izostanak opravdali. Ako
je sjednici nazo(an dovoljan broj dlanova, predsjedavaju6i otvara sjednicu.

ilanak 10.
Na temelju prijedloga utwduje se dnevni red sjednice, i ukoliko nema primjedbi ili

dopuna dnevnog reda, predsjedavaju6i isti progla5ava usvojenim.

ilanak 11.
Na sjednici nitko ne moZe govoriti prlje nego dobije rijed predsjedavaju6eg.

Predsjedavajudi daje rijed po redu prijavljivanja.
Osoba koja sudjeluje u raspravi moZe o istom pitanju govoriti vi5e puta, ali samo uz

odobrenj e predsj edavaj u6e g.

Predsjedavaju6i moZe odluditi da se uskrati rijed sudioniku u raspravi, koji je ved
govorio o istom pitanju.

tlanak 12.
Svaki sudionik u raspravi dtZanje govoriti kratko i jasno. Predsjedavaju6i je duZan

brinuti da sudionika u raspravi nitko ne ometa zavrijeme njegova izlaganja.
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ilanak 13.
Kada se na sjednici raspravlja o dokumentima ili o podacima koji se smatraju

poslormom ili drugom tajnom, predsjedavajuti 6e upozoriti nazodne da su ih duZni duvati kao
tajnu, u skladu sa Zakonom, Statutom ili drugim opdim aklom Skole.

tlanak 14.
Kada predsjedavajudi potvrdi da nema viSe sudionika u raspravi u odredenoj todci

dnevnog reda, zakljudit 6e rasprar,u.

tlanak 15.
elanu Nastavnidkog vije6a i Razrednog vije6a ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu na

sjednici, ukoliko se ne pridrZavaju reda, ne poStuju odredbe ovog Poslovnika ili naru5avaju
normalan rad sjednice, mogu se izredi sljede6e mjere:

- opomena:
- oduzimanje rijedi;
- udaljenje sa sjednice.

ilanak 16.
Opomena se izride osobi:

- koja u izlaganju odstupi od predmeta o kojem se raspravf a,

- koja se ukljudi u raspravu bez dopu5tenja predsjedavatelja,
- koja svojim upadicama ili na drugi nadin ometa govornika,
- koja omalovaZava predsjedatelja, dlanove ili druge osobe nazodne na sjednici tijela,
- koja na drugi nadin krSi odredbe ovoga Poslovnika i remeti red na sjednici.

Opomenu izri(,e predsj edavatelj sj ednice.

ilanak 17.
Mjera oduzimanja rijedi izride se osobi koja i nakon izredene opomene govorom,

izjavarna ili pona5anjem nastavi s kr5enjem odredaba ovoga Poslovnika.
Mjeru oduzimanja rijedi izride predsjedavatelj sjednice.

dlanak 18.
Mjeru udaljavanja sa sjednice izri& Nastar,nidko vije6e odnosno Razredno vijede na

prijedlog predsjedavajudeg, osobi kojoj je ranije izredena mjera opomene ili oduzimanje
rijedi, ili na drugi nadin grubo ometa rad sjednice.

Osoba kojoj je iztedena mjera udaljenja sa sjednice dulna je odmah napustiti
prostoriju u kojoj se sjednica odrlava. Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na
kojoj je ova mjera izredena.

2.ODGADANJE IPRE:KID SJEDNICE

ilanak 19.
Zakazara sjednica Nastavnidkog vije6a odnosno Razrednog vijeda odgada se kada

nastupe okolnosti koje onemoguiavaju odrlavarye sjednice uzakazani dan i vrijeme.
Sjednica Nastavnidkog vijeia odnosno Razrednog vijeda odgodit 6e se i kada se prije

njenog otvaranja utvrdi da sjednici nije nazodan dovoljan broj dlanova Nastavnidkog vije6a
odnosno Razrednog vij e6a.

Sj ednicu tada odgada predsj edavaj udi.
Kada je sjednica odgodena, nazodni dlanovi obavje5tavaju se o vremenu odr1avaqa

nove sjednice.
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Clanak 20.

助ednica Nastavniこ kog v」 e6a odnosno Razrednog v」 e6a prekida se:
‐ kada Se u tOku ledniCe・ br● n厖 Oёnih ёlmOVa Smangi iSpOd prOpiSanOg br● a Za

odrЙ avanJe sJednicc,

い  kada dOde dO tetteg naruも aValliaredana ttedniCi.

助 CdniCa SC mOЙ C prekinutii Za kra6e Vr」 eme radi OdmOra.

助ednicu prekida predゴ edavau6i.

3. ODLUCIVANJE NA SJEDNICI

tlanak 21.
Nastavnidko vijeie odnosno Razredno vijeie moZe pravovaljano raspravljati i

odludivati ako je na sjednici nazodna natpolovidna vedina od ukupnog broja dlanova.
Nastavnidko vijeie odnosno Razredno vijede odluke donosi ve6inom glasova nazodnih

dlanova.
Odluke Nastavnidkog vijeda odnosno Razrednog vijeda potpisuje i o njihovom

provodenj u brine ravnatelj odnosno razrednik.

(lanak22.
Prigodom dono5enja odluke o zaduZenju pojedinih tijela ili radnika zaizvrsenje zadala

iz odluke mora biti jasno tko treba izvr5iti zadacu, u kojem roku, te nadinu obavje5tavanja
Nastavnidkog vijeia odnosno Razrednog vije6a o izvrienju zadade.

dlanak 23.
Nastavnidko vije6e odnosno Razredno vije6e donosi odluke javnim glasovanjem

dlanova, osim ako Zakonom ili Statutom Skole nije drugadije odredeno, odnosno ako
Nastavnidko vije6e odnosno Razredno vije6e posebno odludi da se o pojedinom pitanju
glasuje tajno.

Glasovanje se obavlja izja5njavanj em <<za < ili <protiv> prijedloga.
ilanovi glasuju tajno tako da na glasadkom listi6u zaol<ruZe redni broj ispred osobe ili

prij edloga za koji glasuj u.
Pripremu i provedbu tajnog glasovanja provodi povjerenstvo koje za svaki pojedini

sludaj imenuj e predsj edavaj udi.

tlanak24.
Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavaju6i. Na temelju rezultata glasovanja

predsjedavaju6i objavljuje da li je prijedlog prihva6en ili odbijen.

itanak 25.
Nakon Sto je iscrpljen dnevni red i sva pitanja predvidena dnevnim redom

raspravlj ena, predsj edavaj uii zakljuduj e sj ednicu.
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III.PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA NASTAVNICKOG VIJECA I
RAZREDNOG VIJECA

thnak 26.

ilan Nastavnidkog vijeia odnosno Razrednog vijela dtrtan je prisustvovati svakoj

sjednici Nastavnidkog vije6a odnosno Razrednog vrleda.
elan Nastavnidkog vije6a odnosno Razrednog vijeia mole izostati sa sjednice samo

iz opravdaruhrazloga.
O opravdanosti izostanka odluduje rarmatelj odnosno razrednik.

tlanak27,
Vremensko vrednovanje sjednice Nastavnidkog vije6a odnosno Razrednog vijela

odredeno je Godi5njim planom i programom rada i Odlukom o tjednom i godi5njem

zadtfi.eryu nastavnika.

ilanak 28.
Clan Nastavnidkog vije6a koji je elan Skolskog odbora odgovoran je za savjesno

obavljanje svoje funkcte. U sludaju izt:zetno nesavjesnog obavljanja funkcije, postupak I
utvrdivanje prijedloga za neizvrlavanje duZnosti dlana Skolskog odbora, pokreie Skolski

odbor ili Nastavnidko vijede.

ilanak 29.

Nastavnidko vijeie mora u sludaju odlaska dlana Skolskog odbora iz Skole, na

njegovo mjesto tajnim glasovanjem tzabrati i imenovati novog dlana.

U sludaju razrije5enog dlana Skolskog odbora, novi dlan bira s.e i imenuje u roku od 30

dana i na vremensko-razdoblje koje je preostalo u mandatu Olana Skolskog odbora koji je
razrije5en.

dhnak30.
ilan Nastavnidkog vijeia odnosno Razrednog vijeda ima pravo na sjednici raspravljati

o svim pitanjima iz nadleLnosti koja su na dnevnom redu sjednice, a iznimno drugim uz

odobrenj e predsj edavaj udeg.

Pitanja iz djelokruga rada i programa rada Nastavnidkog vijeia odnosno Razrednog

vijeda utvrdena su Statutom Skole, Skotskim kurikulumom i Godi5njim planom i programom

radaza svaku teku6u Skolsku godinu.

IV.ZAPISNIK 1 0DLUKE NASTAVNICKOG VIJECA I RAZREDNOG VIJECA

Clanak 31.

O radu sjednica vodi se zapisnik,
Zapisnik vodi osoba koja je dlan Nastavnidkog vijeia odnosno Razrednog vijela, a

koju na prijedlog ravnatelja odnosno razrednika imenuje za zapisnidara Nastavnidko odnosno

Razredno vijeie na sjednici. Zapisnik se mora napisati u roku 8 radnih dana od vremena

odrZavanla sjednice Nastavnidkog vije6a odnosno Razrednog vtleta.
Zapisnik se sastavlja na sjednici te se pohranjuje u pismohrani Skole.

Zapisnik sadrli:
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odr1avarya sjednice,

vrij eme podetka sj ednice,

- imena i prezimena nazodnih odnosno nenazodnih dlanova,
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imena i prezimena drugih osoba nazodnih na sjednici,
predloZeni i usvojeni dnevni red,
konstatiranje kakav je rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima,
odluke i zakljudke donesene o pojedinim todkama dnevnog reda,
vrijeme zakljudivanja ili prekida sjednice.

dlanak 32.
Zapisnik sjednice Nastavnidkog vije6a odnosno Razrednog vije6a potpisuje zapisnidar

i predsjedavaju6i.
Uz zapisnik se prilaZu svi materijali prema todkama dnevnog reda sjednice.
Zapisnik sa svim prilozima duva se u arhivi ustanove kao dokument trajne vrijednosti.
Zapisnik sjednice i svi prilozi smatraju se sluZbenom tajnom i mogu biti dostupni

osobama izvan Nastavnidkog vijeda i ustanove samo ako to odobri ravnatelj ili osoba koja ga
zamjenjuje.

ilanak 33.
Ako je u zapisniku bilo Sto pogre5no zapisano, dopuSteno je precrtati, s tim da ostane

vidljivo Sto je prvobitno bilo zapisano.
Ispravka 6e se udiniti izmedu redaka ili na kraju zapisnika.
Ispravku 6e svojim potpisom ovjeriti predsjedavajuii i zapisnidar.
Nije dopu5teno da se zapisnik uni5ti ili zamijeni drugim.

V.ZAVRSNE ODREDBE

tlanak 34.
O pitanjima nadina rada Nastavnidkog vije6a odnosno Razrednog vijeia koja nisu

uredena ovim Poslovnikom, Nastavnidko vijede odnosno Razredno vijede odludit 6e u svakom
pojedinom sludaju.

dlanak 35.
O primjeni ovog Poslovnika brine rarmatelj Skole.

ilanak 36.
Ovaj Poslormik, na odgovarajudi nadin primjenjuje se i na radna tijela koje imenuje

strudno tijelo.
Izmjene i dopune Poslovnika donose se na nadin kao i Poslovnik.

thnak 37.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Skole

KLASA:011-03/22-02/01
URBROJ:251-99…04-22-01

Zagrcb,28.sjeこ可a2022.godine
SKOLSKOG ODBORA:
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Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plodi dana 28.01.2022. godine.

mag. muzike

Ilirski trg 9
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