
Na temelju dlanka 40. Uredbe (EU) 20161679 Etropskog parlamenta i vijeia od 27. travnja
2016. o zaStiti pojedinaca u vezi s bbradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih
podataka te o stavljanjuizvan snage Direktive 95l46lEZ (SluZbeni list Europske unije L 119,
4.5.2016., str. 1., u daljnjem tekstu: Op6a uredba o zaltiti podataka), Zakona o provedbi Op6e
uredbe o zaStiti podataka (Narodne novine broj 42118, u daljnjem tekstu: Zakon o provedbi
Op6e uredbe o zaStiti podataka), dlanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (Narodne novine broj 87/08, 86109,92110,105/10, 9)lll,05/12,16112,86112,
126112,94/13, 152114,07117, u daljnjem tekstu: Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli) dlanka 35.,36. i 54. Zakona o ustanovama (Narodne novine broj 76193,29197,
35/08, u daljnjem tekstu: Zakon o ustanovama) i dlanka 24. Statutu Skole za klasidni balet,
Zagreb,Ilirski trg 9, Skolski odbor dana 12. travnja 2018. godine donosi

PRAVILNIK
O ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I.OPCE ODR,EDBE

Clanak l.

Na obradu osobnih podataka (prikupljanje i daljnja obrada osobnih podataka) svih fizidkih
osoba u sustavu obrazovanja u osnovnom i srednjo5kolskom obrazovanju primjenjuju se Op6a
uredba o za5titi podataka, Zakon o provedbi Opie uredbe o za5titi podataka, Zakon o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Zakon o ustanovama, Zakon o radu Q'{arodne novine
broj 93114, 127117, u daljryem tekstu: Zakon o radu) i Zakon o za5titi na radu Q.{arodne
novine broj 7lll4,ll8ll4,154ll4, u daljnjem tekstu: Zakon o zaStiti na radu).
Prema definiciji iz dlanka 4. stavka 1. todke 7. Op6e uredbe o zaStiti podataka, Skola za
klasidni balet, Zagreb, Ilirski trg 9 (u daljnjem tekstu: Voditelj obrade) je voditelj obrade
osobnih podataka i obveznik je primjene Op6e uredbe o zaStiti podataka kod prikupljanja i
daljnje obrade osobnih podataka svih fizidkih osoba diji su podaci predmetom obrade prema
propisima i dlanka 1. ovog Pravilnika.
Odredbe ovog pravilnika primjenjuju se na obradu osobnih podataka ispitanika, tj. udenika,
zaposlenika Voditelja obrade te svih drugih osoba diji se osobni podaci obraduju u sustavu
pohrane Voditelja obrade osobnih podataka koja se obavlja automatizirano, kao i na
neautomatiziranu obradu osobnih podataka koja dini dio sustava pohrane u svrhe koje su
propisane Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Zakonom o radu te
drugim mjerodavnim zakonskim i podzakonskim propisima.

Clallak 2.

Na obradu osobnih podataka primjenjuju se sljede6a nadela:
- nadelo zakonite, poStene i transparentne obrade podataka;
- nadelo ogranidavanja svrhe obrade podataka;
- nadelo smanjenja kolidine podataka;
- nadelo todnosti i aZurnosti podataka;
- nadelo ogranidenja pohrane podataka; te
- nadelo cjelovitosti i povjerljivosti obrade osobnih podataka.

Osobni podaci moraju se obradivati zakonito, poSteno i transparentno.



Osobni podaci moraju biti prikupljeni u posebne, izridite i zakonite svrhe i ne smiju se dalje
obradivati na nadin koji nije poduddran sa tim svrhama.
Daljnja obrada osobnih podataka dopu5tena je u svrhu znanstvenog ili povijesnog istraZivanja
te u statistidke svrhe i ne smatra se nesukladnom s prvotnim svrhama obrade.
Osobni podaci moraju biti primjereni, bitni i ogranideni na ono Sto je nuZno za svrhu u koju se

podaci obraduju, odnosno swha obrade mora biti izrijekom navedena i opravdana u vrijeme
prikupd anj a osobnih podataka.
Osobni podaci moraju biti todni i alurrri, a Voditelj obrade mora poduzeti svaku razumnu
mjeru da se netodni podaci bez odlaganja isprave ili izbriSu, vodedi raduna o svrsi obrade u
koju se obraduju.
Osobni podaci moraju biti duvani u obliku koji omoguduje identifikaciju ispitanika samo
onoliko dugo koliko je potrebno za ispunjenje svrhe ili u vremenu koje je izrijekom propisano
posebnim zakonom.
Osobni podaci moraju biti obradivani na nadin kojim se osigurava ogovaraju6a sigurnost istih
ukljuduju6i i za5titu od nezakonite itri neovlaStene obrade kao i od sludajnog gubitka, uni5tenja
ili oSte6enja primjenom odgovarajuiih tehnidkih ili organizacijskih mjera za5tite.

Clmak 3.

U skladu s Opiom uredbom o za5titi podataka pojedini izrazi imaju sljede6e znadenje:
a) Osobni podaci su svi podaci koji se odnose na pojedinca/ispitanika diji je identitet utvrden
ili se moZe utvrditi rzrayno ili neizravno (identificiranu fizidku osobu ili fizidku osobu koja se

moZe identificirati), osobito uz pomod identifikatora kao Sto su ime i prezime, identifikacijski
broj, podaci o lokaciji, mreZni identifikatori ili uz pomo6 jednog ili viSe dimbenika
svojstvenih zafrzidkr, f,rziolo5ki, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili soci.ialni identitet
tog pojedinca (primjerice: ime i prezime, osobni identifikacijski broj, datum i godina rodenja,
mjesto rodenja, privatna adresa, osobna fotografija, biometrijski podaci, podaci povezani s

fizidkim ili mentalnim zdravljem pojedinca, podaci o Skolskom uspjehu i Skolskim ocjenama
i pona5anju pojedinca, podaci o obrazovanju, podaci o zaposlenju, podaci o neto iznosu pla6e,
podaci o bankovnom radunu, podaci o naslijedenim ili stedenim genetskim obiljezjima, podaci
o lokaciji, podaci o mreZnim identifikatorima koje pruZaju odredeni uredaji, aplikacije i
protokoli kao Sto su adrese internetskih protokola te e-mail adrese, identifikatori koladi6a i
slidno).
b) Obrada osobnih podataka je svaka radnja ili skup radnji izvr5enih na osobnim podacima ili
skupovima osobnih podataka bilo autonomiziranim ili neautomatiziranim sredstvima kao Sto

su prikupljanje, snimanje, organiziranje, spremanje, prilagodba ili rzmjena, povladenje,
obavljanje uvida, kori5tenje, otkrivanje prijenosom, objavljivanje ili na drugi nadin
omogu6avanjem dostupnima, svrstavanje ili kombiniranje, blokiranje, brisanje ili uniStavanje.
Obrada osobnih podataka moZe se obavljati rudno, primjenom tehnidkih pomagala ili u
radunalnoj bazi osobnih podataka.
c) Sustav pohrane je svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema posebnim
kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprSeni na funkcionalnoj ili
zemljopisnoj osnovi.
d) Voditelj obrade je fizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje
samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka. Kada su svrhe
i sredstva takve obrade propisani pravom Europske unije ili pravom drZave dlanice Europske
unije, voditelj obrade ili kriteriji za njegovo imenovanje mogu se predvidjeti pravom
Europske unije ili pravom drLave dlanice Europske unije.
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e)IZVrSite覇 ObradCjc fiziё ka ili pravna OsOba,tile10javne vlasti,agcncila ili drugo tilC10 koje

°bradllie OSObnc podatkc u ilnc i za raё un voditeUa Obradc。

つ PrimateU OSObnih podatakajc iziё ka ili pravna osoba,tjelojavne vlasti,agencija ili drug。
tijel° kainla Se° tkriVau° S°bni pOdaCi,nCOViSn0 0 tOmejC li On tre6a strana.Dttavna tjcla,
k°ia m° gu primiti OSObnC pOdttke u Skladu S pravom Ewopskc unue ili pravOm dttave

ёlanicc Europskc unje u Okviru prOvOdetta istmge,nc smatrttu sc primttcttima OsObnih
podataka.

g)TreCa Stranajc iziこ ka ili pravna osoba,tile10javne vlasti,agencila ili drugo tile10 koje nje

iSpitanik, VOditeU Obradc, izvrζ ite巧 Obradc ni osobe koje su Ovlastcne za obradu osobnih
p° dataka pOd iZraVn011l nadleを nOここu VOditCta Obrade ili izvrgiteUa Obradc.
h)POVreda osobnih podttaka jc svako krsette Sigurnosti kdC dOVodi do sluこ

可 nOg ili
neZakOnitOg unigtCFua, gubitka, iZnuene, nCOVlaStenOg OtkriVanり

a ili priStupa OSObni111
podacinla kOji su prcneseni,pOhralljcni ili na drugi naё

in obradivani.
i)PSCudOnilnizacila jC Obrada osobnih pOdataka na naё

in da se osobni podaci viぶe nc inogu
pripiS江1°dКdCn°m iSpitaniku bCZ upOrabe dOdttnih inお mlaCla,pOd u巧ctom da se takvc
dOdamc inbrmac」 C dr2c odv● enO tc da podlje2u tchniこkim i organizacijskim l可 erama kako
bi Se OSigura10 da SC OSObni pOdaCi nC inOgu pripisati pacdincuこ

彗i jc idcntitet utvrden ili se
ll■o2c utvrditi.

j)Ogralliこ Ctte ObFadC OSObnih pOdatよ a je OZnaこ aVa」 e pOhattenih OSObnih pOdataka S
CibCl・ OgraniёaVal■ a lllihOVe Obrade u budu6nOSti.Javua se naё cg6c u sluёttevilna:―kada ispitanik OspOrava tOё nost OsObnih pOdataka,
k̈adajc Obrada nezakonita,

- kada podaci viSe nisu potrebni za potrebe obrade ari ih iSpitanik traを i Za postavuatte svaih
pravnih zahtjeva,lli
―kadajc ispitanik u102io prigOvOr na Obradu OsObnih pOdataka.
k)PriV01a iSpitanikaje svakO dObrovoUnO,posebno,inforiniranO i nedvoslnisleno izra2avall;C

2eUa iSpitanika kqim on iaavom ili jasnom potvrdnom md巧 。m dae p五stanak za obradu
可egOVih osobnih podttaka u tOё n。 。drcdcnc svrhc.

Zakonitost obrade osobnih podataka

elanak 4.

voditelj obrade ovlasten je obradivati osobne podatke u sustavu pohrane i davati na koristenje
drugim primateljima ako je ispunjen najmanjejedan od sljedeiih pravnih t"*"fu,

' ako je ispitanik dao privolu za obradu osobnih podataka ulednu ili vise razliditih svrha
koje moraju biti posebno naznadene;

・  ak° je°bnda°SObnih pOdttaka nuttna Za iZVrも aVanie ugovom u kdem jc ispitanik
Stranka ili kakO bi SC pOduZCIC rad■ e na zah」 eV iSpitanikaptte Sklapanga ugovom;

° ak° je°brada OSObnih pOdttaka nuを1la radi pOもtiVatta praVnih obveza voditela Obradc;
° よ °jC°brtta° S°bnih pOdataka nuを m kakO biSC Zぶ titili kUuこ ni intcresi ispitanika ili

drugc」 Eziёkc OsObc;
● ako jc Obrada OsObnih pOdataka nuttna za izⅥ gavange zda6o OdjⅣ

nog interesa ili p五
iZVrgaVaηju SluttbCnC OVlaSti VOditCtta Obrade;

・  ak° jC°brada° S°bdh p°dttaka nuЙlla Za pOtrebe legitimnih interCSa VOditeUa Obradc
ili trCCe Strane'° Sim kada Su Od tih imcresajaёi inteКsi ili tcmcUna prava i slobodc
iSpitanika k● i zahtjevau za亜tu osobnih podttaka,。 sobito akoje ispitanik djcte
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Ako se obrada provodi u svrhu koja.je razlliltaod svrhe u koju su prikupljani osobni podaci, a

ne temelji se na privoli ispitanika ili nu posebnom zakonu (pravu Europske unije ili praan

drLave dlanice Europske unrje), Voditelj obrade ie s ciljem utvrdivanja je li obrada u drugu

svrhu u skladu sa svrhom u koju .r., orobni podaci prvotno prikupljeni uzeti u obzir sljedeie

parametre:
. svaku vezu izmedu svrha prikupljanja osobnih podataka i svrha namjeravanog

nastanka obrade osobnih Podataka;
o kontekst u kojem su prikupljeni osobni podaci, posebno u pogledu odnosa izmedu

ispitanika i Voditelja obrade;

. prirodu osobnih podataka, osobito dinjenicu obraduju li se posebne kategorije osobnih

podatakauskladusaop6omuredbomoza5titipodataka;
. mogu6e posljedice namjeravanog nastanka obrade osobnih podataka za ispitanike;

. posiojanj" odgo,ru.aju6ih zaStitnih mjera, koje mogu ukljudivati enkripciju ili
pseudonimizaciju-

U sludaju opisanom u-stavku 2. ovogdlanka Voditelj obrade 6e informirati ispitanika o

drugim srrha*a temeljem kojih se obraduju njegovi podaci te o pravima ispitanika u odnosu

na t-akvu obradu osobnih podataka, izmedu ostalog i o pravu na prigovor'

A) Obrada posebnih kategoriia osobnih podataka

elanak 5.

posebnim kategorijama osobnih podataka smatraju se osobni podaci koji su po svojoj naravi

osobito osjetljive prirode u poglidu temeljnih prava i sloboda ispitanika te stoga zasluzuju

ve6i stupanj ia1tii u odnosu ,u d*g" orotr. podatke jer bi u okviru njihove obrade moglo

do6i do Lrueulrit rizikaza temeljna prava i slobode takvih ispitanika'

Sukladno op6oj uredbi o zastiti ioaatat a u posebne kategorije osobnih podataka ubrajaju se:

. rasno ili etnidko podrijetlo;
o politidka mi5ljenja;
o vjerska ili filozofska uvjerenja;

o dlanstvo u sindikatu;
o genetski podaci;
o biometrijski podaci;
. podaci koji se odnose na zdravlje;
o podaci o spolnom Zivotu ili seksualnoj orijentaciji'

brada posebnih kategorija osobnih podataka dopuStena je ako je ispunjen jedan od sljededih

uvjeta:
. ako je ispitanik dao privolu za obradu takvih osobnih podataka za iednu ili vise

odredenih svrha, osim ako je pravom Europske unije ili pravom dtzave dlanice

Europske unije propisano da ispiianik ne moZe ukinuti zabrarru obrade takvih osobnih

podataka;
. ako je obrada osobnih podataka nuZna za potrebe izwsavanja obveza i ostvarivanja

por"brih prava Voditelja obrade ili ispitanika u podrudju radnog prava i prava o

socijalnoj sigurnosti te socijalnoj zaltiti u mjeri u kojoj je o odobreno u okviru ptava

Europske uiije ili prava drzuu" dlanice Europske unije ili kolektivnog ugovora u

skladu , pruio- diZaoe dlanice Europske unije, koje mjerodavno pravo propisuje

odgovaraju(e za$titne mjere zatemeljnaprava i interese ispitanika;

. ako je obrada osobnih podataka wLna za zafltittt Zivotno vaZnih interesa ispitanika ili
drugog po.l"dirr"a kada ispitanik fizidki ili pravno nije u mogu6nosti dati privolu;
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●

●

●

ako se obrada osobnih podataka provodi u sklopu legitimnih aktivnosti s

odgovaraju6im za5titnim mjerama zaklade, udruZenja ili drugog neprofitnog tijela s

politidkim,filozofskim, vjerskim ili sindikalnim ciljem te pod uvjetom da se obrada
odnosi samo na dlanove ili bivSe dlanove tijela ili osobe koje imaju redovan kontakt s

zakladom, udruZenjem ili drugim neprofitnim tijelom uvezi sa svrhama takve zaklade,
udruZenja ili drugog neprofitnog tijela, kao i da osobni podaci nisu priop6eni nikome
izvan tog tijela bez privole ispitanika;
ako se obrada osobnih podataka odnosi na podatke zakojeje odito da ih je objavio
ispitanik;
ako je obrada osobnih podataka nuLna za uspostavu, ostvarivanje ili obranu pravnih ili
u drugim sludajevima u kojima sudovi djeluju u sudbenom svojstvu;
ako je obrada osobnih podataka nuLna za potrebe znadqnog javnog interesa na temelju
prava Europske unije ili prava driaye dlanice Europske unije, koje je razmjerno
Zeljenom cilju te kojim se po5tuje bit prava na za5titu podataka i osiguravaju prikladne
i posebne mjere zazaltitu temeljnih prava i interesa ispitanika;
ako je obrada osobnih podataka nuZna u svrhu preventivne medicine ili medicine rada
radi procjene radne sposobnosti zaposlenika, medicinske dijagnoze, pruLanja
zdravstvene ili socijalne skrbi ili tretmana ili upravljanja zdravstvenim ili socijalnim
sustavima i uslugama na temelju prava Europske unije ili prava drlave dlanice
Europske unije, ili u skladu s ugovorom sa zdravstvenim radnikom te u sludaju kada
osobne podatke obraduje strudno tijelo ili se podaci obraduju pod odgovornoSiu
strudnog tijela koje podlijeZe obvezi duvanja poslovne tajne sukladno pravu Europske
unije ili pravu drZave dlanice Europske unije ili pravilima koja su odredila nadlelna
nacionalna tijela ili druga osoba koja takoder podlijeZe obvezi duvanja tajne sukladno
pravu Europske unije ili pravu drlave dlanice Europske unije ili pravilima koja su
utvrdila nadleZna nacionalna tij ela;
ako je obrada osobnih podataka nulna u svrhu javnog interesa u podrudju javnog
zdravlja kao Sto je zaltita od ozbiljnih prekogranidnih prijetnji zdravlju ili
osiguravanje visokih standarda kvalitete i sigurnosti zdravstvene skrbi te lijekova i
medicinskih proizvoda, tra temelju prava Europske unije ili prava drlave dlanice
Europske unije kojim se propisuju odgovarajude i posebne mjere za zaititu prava i
sloboda ispitanika, posebno duvanj e profesionalne tajne ;

ako je obrada osobnih podataka nuZna u svrhe arhiviranja u jarmom interesu, u svrhe
znanstvenog ili povijesnog istraZivanja ili u statistidke svrhe na temelju prava
Europske unije ili prava driave dlanice Europske unije koje je razmjerno cilju koji se

nastoji posti6i te kojim se poStuje bit prava na zaStitu podataka i osiguravaju prikladne
i posebne mjere zazaititutemeljnih prava i interesa ispitanika.

●

B) Obrada osobnih podataka koji se odnose na kaznene osude i kainjiva djela

Cl狙ak 6.

Obrada osobnih podataka koji se odnose na kaznene osude i kaZnjiva djela ili povezane mjere
sigumosti provodi se samo pod nadzorom sluZbenog tijela ili u sludajevima i na nadin kako
obradu propisuje Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli.

Cり θら″αααわJο

“
θ″グs府あοsOら4J乃 ′οαα′α′榜

Clanよ 7
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Biometrijski podaci su osobni podaci dobiveni posebnom tehnidkom obradom u vezi s

fizidkim obiljeZjima, fiziolo5kim' obiljeZjima ili obiljeZjima pona5anja pojedinca koja
omoguduju ili potvrduju jedinstvenu identifikaciju tog pojedinca, kao Sto su fotografije lica ili
daktiloskopski podaci.
Voditelj obrade osobnih podataka moile obradivati biometrijske osobne podatke pod uvjetima
i na nadin kako je to propisano Zakonom o provedbi Op6e uredbe o za5titi podataka.
Voditelj obrade obradivat ie biometrijske podatke zaposlenika u svrhu evidentiranja radnog
vremena i radi ulaska i izlaska iz sluZbenih prostorija, ako je to propisano zakonom ili ako se

takva obrada provodi kao alternativa drugom rje5enju za evidentiranje radnog vremena ili
ulaska i izlaska iz sluZbenih prostorija, uz uvjet da je zaposlenik dao izriditu privolu zatakvu
obradu biometrijskih podataka u skladu s odredbama Op6e uredbe o zaStiti podataka.

D) Obrada osobnih podataka videonadzorom

Clanak 8.

Videonadzor u smislu odredbi Zakonao provedbi Op6e uredbe o za5titi podataka odnosi se na
prikupljanje i daljnju obradu osobnih podataka koja obuhvaia stvaranje snimke koja dini ili je
namijenjena da dini dio sustava pohrane.
Voditelj obrade obradivat 6e osobne podatke videonadzorom pod uvjetima kako je to
propisano Zakonom o provedbi Opde uredbe o za5titi podataka i Zakonom o za5titi na radu.

III.PRAVA ISPITANIKA KOD OBRADE OSOBNIH PODATAKA

A) Pruianj e informactj a ispitaniku

Clanak 9

Ispitanik je frzidka osoba diji se podaci obraduju u todno odredenu i zakonitu svrhu. Voditelj
obrade osobnih podataka duZanje upoznati ispitanika sa svrhom obrade radi kojih se osobni
podaci prikupljaju i dalje obraduju. Osobni podaci koji se prikupljaju moraju biti bitni za
postizanje utvrdene svrhe i ne smiju se prikupljati u ve6em opsegu nego Sto je nuZno da bi se

postigla utvrdena svrha (odnosno ne smiju biti prekomjerni u odnosu na utvrdenu svrhu).
Ako su osobni podaci koji se odnose na ispitanika prikupljeni izravno od ispitanika, Voditelj
obrade dulan je u trenutku prikupljanja osobnih podataka pruZiti ispitaniku sljede6e
informacije:
. informacije o identitetu i kontakt podacima Voditelja obrade i predstavnika Voditelja

obrade;
o kontakt podatke sluZbenika za zaititu podataka;
. informacije o svrsi obrade osobnih podataka radi koje se isti upotrebljavaju, kao i o

pravnoj osnovi za obradu osobnih podataka;
. informacije o primateljima ili kategorijama primatelja osobnih podataka, ako isti postoje;
o informacije o namjeri Voditelja obrade za preno5enjem osobnih podataka primatelju

osobnih podataka u tre6e zemlje ili medunarodne organizacije, ako takav prijenos
postoji;

. informacije o vremenskom razdoblju u kojem 6e osobni podaci biti pohranjeni u sustavu
pohrane kod voditelja obrade, a ako to nije mogude odrediti, Voditelj obrade duZan je
pruZiti informacije o kriterijima temeljem kojih se utvrduje predmetno vremensko
razdoblje;
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o informacije o postojanju prava ispitanika da od Voditelja obrade zatraii pristup osobnim
podacima, ispravak ili brisanje osobnih podataka, ogranidenje obrade osobnih podataka,
o postojanju prava ispitanika na ulaganje prigovora na obradu te prenosivost takvih
osobnih podataka;

. informacije o pravu ispitanika da u bilo kojem trenutku moZe poluii privolu, ako se

obrada osobnih podataka temelji na privoli ispitanika;
. informacije o pravu na podnoSenje prigovoranadzornom tijelu.

Voditelj obrade duLan je pruZiti informaciju ispitaniku je li davanje osobnih podataka
zakonska ili ugovorna obveza te ima li ispitanik obvezu pruLanja osobnih podataka i koje su
posljedice u sludaju uskrate davanja podataka.
Voditelj obrade takoder je duZan ispitaniku pruLiti i informacije o eventualnom postojanju
automatiziranog dono5enja odluk4 Sto ukljuduje i izradu profila, te o vaZnosti i predvidenim
posljedicama takve obrade osobnih podataka za pojedinca.
Ako Voditelj obrade namjerava dodatno obradivati osobne podatke u svrhu koja je razlidita od
one za koju su osobni podaci prikupljeni, dulanje pruZiti relevantne informacije o toj drugoj
svrsi obrade osobnih podataka.

Clanよ 10

Voditelj obrade drZan 1e informirati ispitanika o obradi njegovih osobnih podataka i u sludaju
ako osobni podaci nisu prikupljeni izravno od ispitanika vei iz drugih izvora. U takvom
sludaju Voditelj obrade duZan je ispitaniku pruZiti sljede6e informacije:
. o identitetu i kontakt podacima Voditelja obrade;
o kontakt podatke sluZbenika za zaltitttpodataka;
o o svrsi obrade kojoj su namijenjeni osobni podaci i pravnoj osnovi za obradu;
o o kategorijama osobnih podataka o kojima je rijed;
. o primateljima ili kategorijama primatelja osobnih podataka, ako isti postoje;
e o namjeri Voditelja obrade za prenolenjem osobnih podataka primatelju osobnih

podataka u tre6e zemlje ili medunarodne organizacije, ako takav prijenos postoji;
. o vremenskom razdoblju u kojem 6e osobni podaci biti pohranjeni u sustavu pohrane kod

Voditelja obrade, a ako to nije mogude odrediti, Voditelj obrade duian je pruZiti
informacije o kriterijima temeljem kojih se utvrduje predmetno vremensko razdoblje;

. o postojanju prava ispitanika da od Voditelja obrade zatraii pristup osobnim podacima,
ispravak ili brisanje osobnih podataka, ogranidenje obrade osobnih podataka, o
postojanju prava ispitanika na ulaganje prigovora na obradu te prenosivost takvih
osobnih podataka;

o o pravu ispitanika da u bilo kojem trenutku moZe povu6i privolu, ako se obrada osobnih
podataka temelji na privoli ispitanika;

. o pravu na podnoienje prigovoranadzomom tijelu;

. o izvoru osobnih podataka.
Voditelj obrade duLan je pruZiti informaciju ispitaniku je li davanje osobnih podataka
zakonska ili ugovorna obveza te ima li ispitanik obvezu prulanla osobnih podataka i koje su
posljedice u sludaju uskrate davanja podataka.
Voditelj obrade takoder je duLan ispitaniku pruZiti i informacije o eventualnom postojanju
automatiziranog dono5enja odluka, Sto ukljuduje i izradu profila, te o vaZnosti i predvidenim
posljedicama takve obrade osobnih podataka za pojedinca.
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Clallak l l.

Voditelj obrade osobnih podataka dulanje dati ispitaniku informacije iz dlanka 10. ovog
pravilnika u razumnom roku nakon dobivanja osobnih podataka, a najkasnije u roku od I
(slovima: jednog) mjeseca od dana dobivanja osobnih podataka, uzimajudi u obzir posebne
okolnosti obrade osobnih podataka.

Iznimno, u sludaju kada se osobni podaci trebaju upotrijebiti za komunikaciju s ispitanikom,
Voditelj obrade duianje dati ispitaniku informacije iz dlanka 10. ovog pravilnika najkasnije u
trenutku prve ostvarene komunikacije s tim ispitanikom.
U sludaju kada je predvideno otkrivanje osobnih podataka ispitanika drugom primatelju
osobnih podataka, Voditelj obrade dulanje dati ispitaniku informacije iz dlanka 10. ovog
pravilnika najkasnije u trenutku kada su osobni podaci ispitanika prvi put otkriveni.

Clmak 12.

Informiranje ispitanika nije nuZno u sludaju kada:
- ispitanik ved posjeduje informacije o obradi odredenih kategorija osobnih podataka;
- kada bi pruZanje takvih informacija zahtijevalo nerazmjeme napore, posebno za obrade u
svrhu znanstvenog ili povijesnog istraZivanja ili u statistidke svrhe ili u svrhe arhiviranja u
javnom interesu; ili
- kada osobni podaci moraju ostati povjerljivi u skladu s obvezom iuvanja profesionalne tajne
koju regulira pravo Europske unije ili pravo drZave dlanice Europske unije, ukljuduju6i i
obvezu duvanja tajne propisanu zakonom.

B) Pravo ispitanika na pristup osobnim podacima

Clanak 13

Ispitanik ima pravo dobiti od Voditelja obrade potvrdu obraduju li se osobni podaci koji se

odnose na njega, a u sludaju obrade i pristup sljede6im informacijama:
- o swsi obrade njegovih osobnih podataka;
- koje kategorije osobnih podataka se obraduju;
- tko su primatelji ili kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili 6e im biti
otkriveni, osobito o primateljima u tredim zemljama ili medunarodnim organizacrlama;
- o predvidenom wemenskom razdoblju u kojem 6e osobni podaci biti pohranjeni u sustavu
pohrane kod Voditelja obrade, a ako to nije mogude odrediti, Voditelj obrade duZan je pruZiti
informacije o kriterijima temeljem kojih se utvrduje predmetno vremensko razdoblje;
- o postojanju prava na ispravak ili brisanje osobnih podataka ili ogranidenja obrade ili prava
na prigovor na takvu obradu;
- o pravu na podno5enje prituZbe nadzornom tijelu;
- o svakoj dostupnoj informaciji o izvoru osobnih podataka, ako se osobni podaci ne
prikuplj aju od ispitanika;
- o postojanju automatiziranogdono5enja odluka Sto ukljuduje i izradu profila;
- o odgovarajudim zaStitnim mjerama koje se odnose na eventualni prijenos osobnih podataka,
ako se osobni podaci prenose u tre6u zemlju ili medunarodnu organizaciju.
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Clanak 14.

U svrhu ostvarivanj a prava na pristup osobnim podacima Voditelj obrade duLanje ispitaniku
osigurati kopiju osobnih podataka koji se obraduju u jednom primjerku bez naplate, a za sve
dodatne kopije Voditelj obrade moZe naplatiti razumnu naknadu na temelju administrativnih
troSkova.
Ako ispitanik podnese zahtjev elektronidkim putem, informacije se pruZaju u uobidajenom
elektronidkom obliku, osim ako ispitanik zatraZi drugadiji nadin dostave informacija.

C) Pravo na ispravak osobnih podalaka

Clanak 15

Osobni podaci koji se prikupljaju i dalje obraduju moraju biti todni, potpuni i aZurni.
Ispitanik ima pravo bez odgadanja ishoditi od voditelja obrade osobnih podataka ispravak
netodnih osobnih podataka koji se na njega odnose. Isto tako ispitanik ima pravo dopuniti
nepotpune osobne podatke, izmedu ostalog i davanjem dodatne izjave.

D) Pravo na brisanje osobnih podataka

Clanよ 16.

Ispitanik ima pravo zatraLiti od Voditelja obrade brisanje osobnih podataka koji se na njega
odnose a Voditelj obrade je obvezan brisati osobne podatke u primjerenom roku i bez
nepotrebnog odgadanj a ako :

- Osobni podaci viSe nisu nttZni u odnosu na svrhe obrade zakoje su prikupljeni ili na drugi
nadin obradeni;
- Ispitanik povude privolu na kojoj se temelji obrada osobnih podataka, ako osim privole ne
postoji druga pravna osnova za obradu osobnih podataka;
- Ispitanik uloZi prigovor na obradu osobnih podataka, a ne postoje jadi legitimni ruzlozi za

obradu osobnih podataka;
- Ako su osobni podaci nezakonito obradeni;
- Ako se osobni podaci moraju brisati radi po5tivanja pravne obveze izprava Europske unije
ili prava drlave dlanice Europske unije kojem podlijeZe Voditelj obrade.

E) Pravo na ograniienje obrade

Cl狙ak 17

Ogranidenje obrade osobnih podataka Voditelj obrade 6e osigurati u sljede6im sludajevima:
- Kada ispitanik osporava todnost podataka;
- Kada je obrada nezakonita a ispitanik se protivi brisanju podataka te umjesto toga traZi
ogranidenje njihove uporabe;
- Kada Voditelj obrade vi5e ne treba osobne podatke za potrebe obrade ali ispitanik trali
podatke za ostvarenje pravnih zahtjeva;
- Kada ispitanik uloZi prigovor na obradu osobnih podataka temeljenu na legitimnom interesu
Voditelja obrade.
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F) Obveza izujeitivanja uvezi s ispravkom ili brisanjem osabnih
podbtaka ili ograniienja obrade

Clanak 18

Voditelj obrade duLanje priopditi svaki ispravak ili brisanje osobnih podataka ili ogranidenje
obrade svakom primatelju kojem su otkriveni osobni podaci, osim ako takva radnja nije
mogu6a ili isto zahtlevaulaganje nerazmjernog napora.

G) Pravo na prenosivost podcttaka

Clanak 19

Prenosivost osobnih podataka drugom voditelju obrade Voditelj obrade ie provesti na zahtlev
ispitanika, pod uvjetom da je ispitanik za takav prijenos dao svoju privolu, a obrada se

provodi automatiziranim putem, kao i pod uvjetom da je takav prijenos tehnidki izvediv.

IV.SIGURNOST PODATAKA

A) Tehniika i integrirana zaitita osobnih podataka

elanak 20.

U svrhu osiguranja cjelovite i povjerljive obrade osobnih podataka Voditelj obrade provodi
odgovarajuie tehnidke mjere zaitite kojima se osigurava da budu obradeni samo osobni
podaci koji su nuZni za svaku posebnu svrhu obrade. Navedena obveza se primjenjuje na
kolidinu prikupljenih osobnih podataka, opseg njihove obrade, razdoblje njihove pohrane i
njihovu dostupnost.

B) Sigurnost obrade osobnih podataka

elanak 21

Kod obrade osobnih podataka u primjeni je nadelo povjerljivosti koje nalaLe duvanje podataka
u obliku koji omoguiuje identifikaciju onoliko dugo koliko je potrebno da se ispuni svrha u
koju su obradivani.
Da bi se osigurala sigurnost obrade podataka potrebno je primijeniti odgovaraju6e tehnidke i
organizacljske mjere radi za5tite prava i sloboda ispitanika. Podaci moraju biti obradivani na
nadin kojim se osigurava odgovarajuca razina sigurnosti Sto podrazumijeva i zaStitu od
neovla5tenog pristupa ili nezakonite obrade ali i od sludajnog gubitka, uni5tenja ili o5te6enja
podataka. Sigurnost obrade osigurava se primjenom odgovaraju6ih tehnidkih mjera koje
podrazumijevaju ogranidenje kolidine prikupljenih podataka, opseg njihove obrade, razdoblje
pohrane i njihovu dostupnost. Voditelj obrade i izvr5itelj obrade osiguravaju odgovarajudu
razinu sigumosti s obzirom na rizik ukljudujuii pseudonimizaciju i enkripciju osobnih
podataka, sposobnost osiguranja trajne povjerljivosti, cjelovitosti i dostupnosti i otpomosti
sustava i usluga obrade, biljeZenje pristupa podacima, sposobnost pravodobne ponovne
uspostave dostupnosti osobnih podataka i pristupa njima u sludaju fizidkog ili tehnidkog
incidenta, proces za redovito testiranje, ocjenjivanje i procjenjivanje udinkovitosti tehnidkih i
organizacijskih mjera za osiguranje sigurnosti obrade, osobito kod rizika od sludajnog ili
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nezakonitog uni5tenja, gubitka, izmlene, neovlaStenog otkrivanja ili neovla5tenog pristupa
podacima.
Voditelj obrade i izvr5itelj obrade poduzimaju mjere kako bi osigurali da svaki pojedinac
djeluje pod odgovomo5iu voditelja obrade ili izvr5itelja obrade, a koji ima pristup osobnim
podacima ne obraduje te podatke bez uputa voditelja obrade. Osim primjene korisnidkih
imena i lozinki za pristup podacima podrazumijeva se i kontrola pristupa prostorijama i
opremi na kojoj su smjeSteni podaci. Pristup podacima pohranjenim u sustavu pohrane
dozvoljen je samo ovla5tenim zaposlenicima Voditelja obrade ili izvrSitelja obrade,
ovla5tenim osobama - strudnjacima zaduZetim za odrZavanje i ruzvilak sustava za vodenje
sustava pohrane koje odreduje Voditelj obrade.
Svaki pristup telekomunikacijskom i radunalnom sustavu za vodenje zbirki osobnih podataka
mora biti automatski zabiljeZen korisnidkim imenom, nadnevkom i vremenom prijave i
odjave. Svaki poku5aj neovla5tenog pristupa sustavu mora biti automatski zabiljelen
korisnidkim imenom, nadnevkom i vremenom, a ako je to mogude i mjestom s kojeg je takav
pristup pokuSan. IzvrSitelj obrade, administrator mreZnog sustava, administrator radunala i
administrator sustava pohrane osobnih podataka duZni su obavijestiti delnika Voditelja obrade
osobnih podataka o svakom poku5aju neovla5tenog pristupa sustavu.
Radunalna i telekomunikacijska oprema sustava mora biti smje5tena u prostorijama koje
imaju uredaje za otkrivanj e poiara i automatsku dojavu o izbijanju paiara.

Clanak 22.

Obveze poStivanja povjerljivosti obrade osobnih podataka odnose se na sve osobe koje su
zaposlene u obradi podataka i duZne su potpisati Izjavu o povjerljivosti koju im ponudi
Voditelj obrade sukladno dlanku 25. i 32. Op6e uredbe o za5titi podataka.

V.PRIJENOS OSOBNIH PODATAKA TRECIゝ 4 ZEIMLJAMA

Clanak 23

Voditelj obrade moLe iznositi osobne podatke samo pod uvjetima i na nadin kako to propisuje
Op6a uredba o za5titi podataka, odnosno pod uvjetom i na nadin da se ne ugrozi zajamdena
razina zaitite osobnih podataka.
Popis drLava koje osiguravaju odgovarajuiu za5titu osobnih podataka objavljuje se od strane
Europske Komisije u SluZbenom listu Europske unije i na web-stranici Europske Komisije.
Ako nije donesena odluka o primjerenoj razim za5tite, Voditelj obrade moLe prenijeti osobne
podatke samo pod uvjetom da je predvidio odgovarajude mjere zaStite i pod uvjetom da
prijenos podataka odobri Agencija zaza1titu osobnih podataka.
Odgovarajude zaStitne mjere mogu pruZiti odredbe koje treba unijeti u administrativne
dogovore izmedu tijela javne vlasti ili javnih tijela.
Navedene odredbe trebaju sadrZavati i provediva i djelotvornaprava ispitanika.

VI.I】ИENOVANJE SLUZBENIKA ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 24.

Sukladno dlanku 37. Opte uredbe o zaStiti osobnih podataka Voditelj obrade duZan je
imenovati sluZbenika za za1titn osobnih podataka.
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Voditelj obrade objavljuje kontakt podatke sluZbenika za zaltitu osobnih podataka na svojim
internetskim stranicama i priop6uje ih Agenciji za zaititu osobnih podataka.

ilanak 25.

SluZbenik za zaititu osobnih podataka je osoba imenovana od strane Voditelja obrade koja
vodi brigu o zakonitosti obrade osobnih podataka odnosno prati po5tivanje Op6e uredbe o
zaititi podataka i politika Voditelja obrade u odnosu na za5titu osobnih podataka, ukljudujudi i
raspodjelu odgovomosti te podizanje svijesti, kao i osposobljavanje osoblja koje sudjeluje u
postupcima obrade osobnih podataka.

Clanak 26

SluZbenik za zaltitu osobnih podataka prati poStivanje Op6e uredbe o za5titi podataka, kao i
drugih relevantnih propisa u vezi sa zaStitom osobnih podataka na temelju svojih strudnih
kvalifikacija, a osobito strudnog znanja o pravu i praksama u podrudju za5tite osobnih
podataka te sposobnosti izvr5avanja zada{a vezanih za praterrje tih propisa, primjenjuju6i i
rukovodeii se najboljom praksom o za5titi osobnih podataka u drZavi dlanici Europske unije,
ali i praksom koja se stvara na temelju odluka koju donose relevantna tijela Europske unije.

Clanak27.

Voditelj obrade osobnih podataka osigurava sluZbeniku za zaltitu podataka mogu6nost
pravodobnog i primjerenog informiranja o svim pitanjima vezatim za obradu osobnih
podataka te osigurava njegovu neovisnost u pogledu izwsavanja predvidenih zada(a.
SluZbenik zaza*titu osobnih podataka izravno odgovara najvi5oj rukovodedoj ruzini Voditelja
obrade, ali ne smije biti razrijesen ili kaZnjen zbog izvrsavanja svojih zadata.
SluZbenik za zaititu osobnih podataka obvezan je tajno5du ili povjerljivo5iu u vezi s

obavljanjem svojih poslova i zadala.
SluZbenikom za zaltitu osobnih podataka ne moZe biti imenovana osoba koja izravno donosi
odluke o obradi osobnih podataka odnosno osoba koja bi obavljanjem svojih poslova i zadada
bila u sukobu interesa.

VII.VODENJE EVIDENCI JE AKTIVNOSTI OBRADE

Clanak 28

U skladu s posebnim zakonom djelatnost osnovnog i srednjoSkolskog odgoja i obrazovanja
obavlja se kao javna sluZba. Na osnovi javnih ovlasti Voditelj obrade izmedu ostalog obavlja
sljedeie poslove:

. upise u Skolu i ispise iz Skole vodenjem odgovaraju6e evidencije i dokumentacije;
o wednovanje i ocjenjivanje udenika te vodenje evidencija o wednovanju i

ocjenjivanju, kao i vodenje evidencija o udenidkim postignudima;
. izricanje pedagoSkih mjera i vodenje evidencija o istima;
o izdavanje javnih isprava i drugih potvrda;
. upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u zajednidki upisnik Skolskih

ustanova u elektronidkom obliku - e-Matica.
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Clanak 29.

Voditelj obrade je dtfian voditi evidenciju odgojno-obrazovnog rada, upisnik udenika te
upisnik radnika u pisanom i elektronskom obliku.
Evidencije iz stavka 1. ovog dlanka pravilnika dostavljaju se Ministarstvu znanosti i
obrazovarla koje sukladno vodi zalednidki upisnik Skolskih ustanova u elektronidkom obliku
- e-Matica i sadrZi sljedede evidencije:

. upisnik ustanova;
o evidenciju odgojno-obrazovnograda u ustanovamaza svaku Skolsku godinu;
. upisnik udenika u ustanovama;
. upisnik radnika ustanova.

Voditelj obrade vodi evidenciju aktivnosti obrade za obradu osobnih podataka koje se odnose
na pennanentnu i kontinuiranu obradu osobnih podataka, pri demu evidentira:
- podatke o udenicima, ukljudujudi i poimenidnu evidenciju udenika kod Voditelja obrade na
temelju Skolske evidencije iz Matidne k jig" udenika;
- razrednim odjelima;
- or ganizacij i odgoj no-obrazovno g ruda u j ednoj Skolskoj godini ;

- podatke o radnicima kao poimenidnu evidenciju svih osoba koje kod Voditelja obrade imaju
zasnovan radni odnos na neodredeno ili odredeno vrijeme, s punim, nepunim te skraienim
radnim wemenom, koje rade u dopunskome radu ili su vanjski suradnici;
- ostale podatke znatajne zarad Voditelja obrade;
- druge obrade osobnih podataka koje ukljuduju posebne kategorije osobnih podataka ili ako
je rijed o kaznenim osudama i kaZnjivim djelima.
SadrZaj evidencije aktivnosti obrade mora sadrZavati sve informacije koje propisuje dlanak
30. Opde uredbe o za5titi podataka.

VIII.PRIJELAZNEI ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30

Na obradu osobnih podataka koji nije ureden ovim Pravilnikom izravno se primjenjuju Op6a
uredbe o zaStiti podataka rZakono provedbi Op6e uredbe o za5titi podataka.

Clanak 31

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plodi dana 12. travnja 2018. godine, a stupa na snagu
osmoga dana od dana objave na oglasnoj plodi.
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